[bookmark: _GoBack]会议费结算明细单

	会议名称：

	会议类型：□教学、管理会议     □科研会议     □在华国际会议

	会议时间：自       至
	会议天数：

	实际参会人数：



	住宿费

	日期
	住宿人数
	金额

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	合计
	
	



	餐费

	日期
	用餐人数
	金额

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	合计
	
	



	其他费用

	费用项目
	金额
	费用项目
	金额

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




本次会议合计金额：                            
                
                                              签字：
                                              
日期：    年    月    日
